Prefeitura Municipal de Alegre
Estado do Espirito Santo

Secretaria Municipal de Administragdo

PORTARIA N° 3.980/2018

Dispboe sobre a estrutura organizacional para aquisicao
de pegas e manutencdo de frota de veiculos do
Municipio de Alegre - ES, e d& outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Alegre, Estado do Espirito Santo,
no uso das atribuicbes que o cargo |Ihe confere.

RESOLVE:

|

Art. 1° - Fica estabelecida a estrutura organizacional para aquisicdo de pecas e manutengéo de frota
de veiculos do Municipio de Alegre/ES, na forma do anexo | desta Portaria.

Art. 2° - O motorista responsavel pelo veiculo, ao identificar algum problema com o mesmo, devera
comunicar ao Coordenador de Secretaria.

Art. 3° - Apos tomar ciéncia, o Coordenador de Secretaria devera encaminhar ao Coordenador Geral
o0 pedido de servigo/compra dos insumos necessarios para manutencao do veiculo.

Art. 4° - Cabe ao Coordenador Geral obter o orgamento necessario para a aquisigao e apos proceder
com a remessa do orgamento ao Auxiliar de Informatica para que o mesmo realize a conferéncia na
tabela do sistema eletronico AUDATEX e na Tabela Temparia, seja para carro, caminhdo ou
maquina.

Art. 5° - Efetivada a conferéncia do orgamento, o Coordenador de Secretaria devera preparar a
Autorizagao de Fornecimento.

Art. 6° - Compete ao Coordenador Geral, apés a conclusao da compra ou do servico:

| — verificar a fatura apresentada pela empresa e apos;

Il — submeter o veiculo para inspegdo de um dos mecanicos da Prefeitura Municipal de
Alegre, para somente apds aceitar a entrega.

Art. 7° - Realizado os procedimentos descritos no art. 6%, o veiculo devera ser entregue ao
Coordenador de Secretaria, que apos realizar a conferéncia final e aprovar o servigo/compra,
realizara o pagamento.

Art. 8° - Cabera aos seguintes servidores a operagao do sistema E&L por secretaria:
I - Simone Valadares Barbosa/SEMASDH
Il - Oneida de Oliveira /[SEMSSA
lll - Anna Clara Torres Santos Garcia /SEME
IV - Rafael Gama Marques /SEMOPUS
V - Micheli Gazzoni Assis de Aguiar Morgado/SEMDER

Art. 9° - Esta Portaria entra em vigor na presente data.

Publique-se, Registre-se e Comunique-se.

21 de agc?’&e 2018.
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